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OPETTAJAN OHIJE

AIHE: Kysely LAITE: PC-tietokone, Chromebook TAI iPad

LUOKKA-ASTE: 4 SOVELLUS: M365 Forms

KALENTERIN KOHTA: 33 LYHYT KUVAUS:

AIKATAULUEHDOTUS: Harjoitellaan Forms-lomakkeen tekemisté ja vastausten kerdamista linkkia
1-2 oppituntia tai QR-koodia hyodyntaen. Lomakkeen avulla voi esimerkiksi harjoitella
OPPIAINEET: kokeeseen tekemalla kysymyksia luokkatovereille. Opettaja voi tehda

Kaikki oppiaineet my0s oppilaille erilaisia kyselyita, joiden tuloksia voidaan tarkastella

yhdessa oppilaiden kanssa.

Digitaitokalenterin kohta 33

Tehdaan tietokilpailu tai kysely (esim. M365 Forms, Google Forms). Harjoitellaan jakamaan

kyselyn linkki sahkopostin valityksella tai QR-koodina

Pedagogiset vinkit

Vinkkeja tyoskentelyyn:

e Toteutus toimii parhaiten pareittain tai ryhmissa

e Toiminta kannattaa linkittda johonkin oppiaineeseen

e Formsia pystyy soveltamaan monipuolisesti (mm. kertaaminen, kysyminen, tilastojen
pitdminen, asioiden selvittaminen ja palautteen vastaanottaminen)

e Vastausten keraamiseen linkin voi lahettaa sahkdpostilla tai nayttda QR-koodin
naytolta

e Huolehdi, onko kysyminen anonyymia vai ei!

Kuka voi tayttaa taman lomakkeen

Nimi kerataan, kun asetuksissa on seuraava O Kaikki voivat vastata

valinta (Tallenna nimi). T T

Ilman (Tallenna nimi)-valintaa lomakkeeseen | vastata

...............................................................

vastaaminen on anonyymia. Tallenna nimi
[j Yksi vastaus henkea kohti

O Tietyt oman organisaation henkil6t voivat

vastata
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Keskeiset kasitteet

0365 Forms

™)
E Forms

Forms on lomakkeiden luontiin ja hallintaan erikoistunut ohjelma/sovellus. Sen avulla voit
luoda kyselyita, kokeita ja danestyksia seka tarkastella saapuvia tuloksia helposti. Voit kerata

vastauksia Forms-lomakkeeseen linkkia tai QR-koodia hyddyntaen.

Vastausten keraystavat:
Linkki eli URL-osoite (eng. Uniform Resource Locator)
Aivan kuin taloilla on katuosoite, myo6s verkkosivustoilla on tarkka oma ainutlaatuinen

osoitteensa (linkki), jonka avulla sen voi |6ytaa.

QR-koodi (eng. Quick response eli pikavastaus)

Qr-koodi sisaltaa jotain informaatiota. Qr-koodi on kuin viivakoodi, jossa viivojen sijasta
hyddynnetdan kuvioita. Laite voi muuttaa QR-koodin kameran avulla esimerkiksi sivustolle

ohjaavaksi linkiksi.

Tyoskentelyohjeet

Diojen rakenne ja niiden hyodyntaminen:

1. Aloitussivu
2. Mika on Forms?
3. Formsin hyddyntaminen koulussa
e Loput diat: Tehtavat ja videot, jotka tarjoavat ohjeet Formsin tekemiseen
e Naiden diojen avulla voit opettaa oppilaille Formsin kaytdn ja keksia tehtavan
Forms-lomakkeen tekemisen harjoitteluun. Videot toimivat opetusta taydentavana
tukimateriaalina.

e Dioissa oppilaita osallistavat kohdat ovat vaalean vihrealla.
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MIKA ON 0365 FORMS?

Taman dian avulla opitaan ymmartamaan, mika on

0365 FORMS @8 rorms

Tama on Forms-lomake

0365 Forms ja miten se toimii. Dialla on Forms-

* On yksi Microsoft 0365

sovelluksista.

sovelluksen kuvake ja yksinkertainen Forms-

* Silla voi luoda sahkéisia

lomakkeit, foiden avlla kerdtagn lomake esimerkkina. Oppilaiden kanssa voi pohtia
tietoa. T ] .
* Lomakkeen tekijé voi tarkastella d Iassa Olevaa kysymysta .

tuloksia yksin fai yhdessd. Mité hystyéd sdhksiselld lomakkeella voi

olla paperiseen lomakkeeseen verrattuna?

Vastaus kysymykseen: Sahkdinen lomake saastaa paperia, sitéd voi muokata jalkeenpain,
sitd voi jatkuvasti kayttaa uudelleen ja jakaa vaikka tuhannelle ihmiselle nopeasti. Sahkodisen

lomakkeen tuloksista on mahdollista saada yhteenveto ilman mekaanista tyota

MIHIN 0365 FORMSIA VOIDAAN HYODYNTAA KOULUSSA?

MITEN FORMSIA VOIDAAN Diassa olevan kysymyksen lisaksi voidaan pohtia:

HYODYNTAA KOULUSSA? Millaisia tietokilpailuja, tutkimuksia ja kyselyita

9 tietokilpailu tei visci

voisi toteuttaa?
Mista asioista voisit jarjestad aanestyksen?
Kuinka luotettavilta tulokset Formsilla

danestettdessa tuntuisivat?

DIOISSA OLEVAT TEHTAVAT JA NIIHIN LIITTYVAT VIDEOT

Seuraavien diojen ja videoiden ohjeiden mukaan oppilaat paasevat itse harjoittelemaan
Forms-lomakkeen tekemista. Opettajan tulee itse valita, mista aiheesta tai
oppiaineesta lomakkeita tehdaan.

TEHTAVA 1: HARJOITELLAAN

o VIDEO 1:
FORMSIN TEKEMISTA KYSYMYSTYYPlT, Forms video 1
LOMAKKEEN TALLA VIDEOLLA OPIT:
1. Avaa O365 Forms JAKAMINEN JA
2. Lue vusi Forms VINKKEJA KYSYMYSTYYPIT
S ) B LOMAKKEEN JAKAMINEN

3. Kirjoita otsikko ja tarkempi kuvaus kyselysté VINKKEIA

4. Luo kysymyksia erilaisilla kysymystyypeilld:

n ® v | @ [0 s | @ e | ] Linkki videoon
— B B
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TEHTAVA 2: HARJOITELLAAN VIDEO 2:

VASTAUSTEN KERAAMISTA VASTAUSTEN Forms video 2
1. Paina "kerdd vastauksi® KERAAMINEN, TALLA VIDEOLLA OPIT:
2. Valitse ker&émistavaksi linkki tai Qr-koodi TULOSTEN /
§ o TARKASTELU VASTAUSTEN KERAAMINEN v/
3. Valitse ketké voivat vastata lomakkeeseen: JA VINKKEJA VASTAU?TEN TARKASTELU /
+ Kailt VINKKEJA v/
wain
Tiewr Linkki vid
4. Jaa linkki tai Qr-koodi vastacijille

Tyoskentelyohjeet oppilaille

Oppilaille tarkoitetut ohjeet I6ytyvat erillisesta esitysmateriaalista. Esitysmateriaalin tueksi on
luotu kaksi erillista videota. Oppilaat voivat tunnin aikana harjoitella Formsin tekemista,

vastaamista ja tulosten tarkastelua.

Lisavinkkeja Formsin kayttoon

Formsin kolme vastausten keraamisen tapaa:

Laheta ja keraa vastauksia

Kaikki voivat vastata Y

v Kaikki voivat vastata
Vain oman organisaation henkil6t voivat vastata

Tietyt oman organisaation henkil6t voivat vastata

v Ly 0% y

1. Kaikki voivat vastata: Vastausta voi jakaa kaikille ja vastaamiseen ei tarvitse
tunnuksia. Tassa vaihtoehdossa vastaaminen on aina anonyymiad, jos nimia ei kerata
kysymyksissa!

2. Vain oman organisaation henkilot voivat vastata: Kyselya voidaan levittda oman
organisaation (koulun) sisalla. Nimet voidaan kerata, jos asetuksista on valinta
(Tallenna nimi).

3. Tietyt oman organisaation henkilon voivat vastata: Kysely voidaan osoittaa
yksittaisille ihmisille organisaation (koulun) sisalla. Muut kuin valitut henkil6t eivat
pysty vastaamaan. Nimet voidaan keratd, jos asetuksista on valinta (Tallenna nimi).
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Formsia voi muokata yhdessa useammalla eri laitteella.

Esikatselu S ... Avaa kolme palloa oikeasta ylanurkasta ja

kopioi yhteiskayttéon tarkoitettu linkki. Linkin
Jaa yhteiskiytt3 varten voi lahettaa sahkoépostilla. Yhteiskayttd vaatii

tyopaikan tai oppilaitoksen Office-tunnukset.
Kayttajat, joilla on tydpaikan tai oppilaitoksen Offi... ~/

https://forms.office.com/Pag... @

Formsin voi jakaa sdahkoisena kopiona (mallina).

Avaa kolme palloa oikeasta ylanurkasta ja
Jaa mallina

kopioi mallikdyttédn tarkoitettu linkki. Linkin voi
Kayttajat, joilla on linkki, voivat monistaa

lahettaa sahkdpostilla. Mallina jakaminen ei

ldheta kyselyn tuloksia, vaan pelkastaan
https://forms.office.com/Pag... @
kyselylomakkeen.

Tulosta Forms-kysely paperisena versiona

Teema ... Avaa kolme palloa oikeasta ylanurkasta ja klikkaa

“Lomakkeen tulostaminen”.

&3 Tee yhteistydta tai luo kaksoiskappaleita

£ Asetukset
@ Lomakkeen tulostaminen
&~ Palaute

[F Ehdot
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Oheismateriaalia

Lisatietoja ja koulutusmateriaaleja Formsista:

1. Mene Microsoft tuen sivustolle.
2. Valitse tuotteista Microsoft 0O365.
3. Etsi sovelluksista Forms, jonka jalkeen paaset tutkimaan materiaaleja.

Suora linkki materiaaleihin: https://support.microsoft.com/fi-fi/forms
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