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VUOSITTAIN OPISKELTAVAT ASIAT   

7. luokka: Perusdigitaidot haltuun tehtävien vastaukset 

  
Tämä tiedosto sisältää listauksen oppilaan tehtävistä sekä vastaukset Formsin kyselyihin. Tehtävät ovat 

samansisältöiset sekä Teamsissa että Classroomissa, vaikka ulkoasu on hieman erinäköinen. 
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Tehtävä 1: Tietolähteiden luotettavuus ja käyttökelpoisuus  

Ohjeet  
Lue ohje huolellisesti.   

Netti on pullollaan feikkiuutissivustoja, trollitehtaita sekä myös paikkansapitävää informaatiota.  

Mistä tiedän, mikä on totta?  

1. Ota sanasto haltuun:  

• Feikkiuutinen = Uutinen, joka ei pidä paikkaansa tai sisältää tarkoituksella virheellistä tietoa.  

• Trolli, trollaaminen = Nettikeskusteluiden hämmentämistä tahallaan provosoivilla kommenteilla.  

• Trollitehdas = Disinformaation (virheellisen tiedon) järjestelmällistä levittämistä nettikeskusteluissa.  

• Provo = Tahallaan hämmennystä aiheuttava kommentti tai toiminta vrt. trollaaminen.  

2. Katso Yle Oppimisen Valheenpaljastaja-video. Pääset videoon tästä.      

3. Kun etsit tietoa, pohdi seuraavia asioita:  

• Miltä sivustolta tieto on peräisin ja kuka tiedon on luonut?  

• Tunnista, millaisesta sisällöstä on kyse. Onko kyseessä uutinen, kaupallinen mainos, sosiaalisen median 

sisältö vai mielipidekirjoitus?    

• Ole kriittinen, voitko luottaa tähän tietoon? Onko kyseessä jonkun mielipide vai tilastoihin ja tutkimuksiin 

perustuva fakta?  

• Feikkiuutissivustot näyttävät usein "oikeilta" uutissivustoilta, mutta jutut ovat sepitettyjä tai virheellisiä. 

Älä mene halpaan!  

• Onko kyseessä toimittajan kirjoittamaa tekstiä vai mainostetaanko siinä jotain? Usein mainos saattaa 

näyttää ihan "oikealta" uutiselta.  

• Ovatko kaikki kuvat ja videot oikeita? Nykytekniikalla (mm. deepfake) pystyy tekemään helposti oikean 

näköisiä videoita ja kuvia on helppo "photoshopata".  

4. Tee seuraava Forms-testi (Tietolähteiden luotettavuus ja käyttökelpoisuus, linkki alla) ja tarkista, kuinka hyvin 

osaisit etsiä luotettavaa tietoa netistä.    

5. Kun olet palauttanut testin, klikkaa "Tarkastele tuloksiasi" ja pääset katsomaan yksityiskohtaiset tiedot 

tehtävistä.  

6. Palauta tehtävä sivun oikean yläkulman "Palauta"-painikkeesta.  

    

https://areena.yle.fi/1-50699921
https://areena.yle.fi/1-50699921
https://areena.yle.fi/1-50699921
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Forms-testin kysymykset  
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Tehtävä 2: Tiedonhaku, pikanäppäimet sekä helppokäyttötoiminnot  

Ohjeet  
Lue ohje huolellisesti.  

Tehtävässä tehdään esitys opittavista asioista. Esitys tehdään PowerPointilla. Tässä tehtävässä on mukana 

ohjevideo, jota voit tarvittaessa käyttää tekemisen apuna. Videon kesto on 3,27 ja se on nopeutettu. Pysäytä ja 

siirry haluamaasi kohtaan tarvittaessa.  

  

1. Siirry M365:n aloitussivulle (näkyy internetselaimessa erillisenä välilehtenä "Aloitus | Microsoft 365").    

• Valitse OneDrive.    

• Siirry OneDrivessä kansioon, johon haluat esityksesi tallentuvan.    

• Valitse yläreunasta "+Uusi" -> "PowerPoint-esitys".   Nimeä tiedosto (vasen yläkulma).     

 

2. Laadi esitys, joka koostuu kolmesta diasta:  

• Dia 1: Diginiksit (Otsikkodia)  

• Dia 2: Pikanäppäimet  

o Etsi tietoa aiheesta.    

o Mitä ovat pikanäppäimet?    

o Miksi niitä kannattaa opetella?    

o Esittele yleisimpiä pikanäppäinyhdistelmiä kuten "kopioi", "leikkaa" ja "liitä".    

o Etsi Windowsin ja Chromebookin viralliset näppäinyhdistelmäsivustot ja liitä ne linkkeinä diaan.  

 

• Dia 3: Helppokäyttötoiminnot   

o Etsi tietoa aiheesta.    

o Mitä ovat helppokäyttötoiminnot? 

o Käytä seuraavia hakusanoja: helppokäyttötoiminnot, aputoiminnot ja käyttöapu.   

o Esittele kolme erilaista tietolaitteista ja/tai ohjelmistoista löytyvää helppokäyttötoimintoa: miten 

toiminnon saa käyttöön ja mitä se tekee. Pohdi myös, olisiko jostain toiminnoista hyötyä sinulla.  

o Lisää diaan sopiva kuvituskuva.    
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3. Viimeistele esityksesi visuaalinen ilme.  

• PowerPointissa "Rakenne"-välilehdeltä löydät erilaisia teemoja. "Suunnittelutyökalu" ehdottaa erilaisia 

visuaalisia ilmeitä.  

  

4. Jaa esityksesi opettajallesi.    

• PowerPointissa Valitse "Jaa". Lisää vastaanottajaksi opettajasi. Paina lopuksi "Lähetä".  

  

5. Tehtävän liittäminen Teamsin kautta palautettavaksi.  

• Valitse "Liitä" ja tämän jälkeen "OneDrive", jolloin oma OneDrivesi avautuu. Etsi työstämäsi tiedosto, 

aktivoi se klikkaamalla ja paina "Liitä".  

  

6. Palauta tehtävä sivun oikean yläkulman "Palauta"-painikkeesta.   

 

 

  

  

Tehtävä 3: Käsitteiden määrittelyä  

Ohjeet  
Lue ohje huolellisesti.  

  

Tässä tehtävässä sinun tulee etsiä netistä tietoa ja kirjoittaa tehtävässä olevaan tiedostoon digitaalisen 

maailman keskeisistä käsitteistä. Muista mediakriittisyys tiedonhaussa ja etsi luotettavinta mahdollista tietoa.  

   

Esimerkki:  

Datatalous = Datatalous on taloutta, jossa hyödynnetään tietoa kauppatavarana monin eri tavoin.    

  

Protip: Vaikka olet oppinut edellisessä tehtävässä hyödyntämään CTRL+C ja CTRL+V-toimintoja, niin toisen 

henkilön kirjoittaman tekstin kopioiminen suoraan on sallittua vain, jos käyttää lähdeviitteitä. Parempi on siis 

kirjoittaa asia omin sanoin.  

  

Teamsin oppimisympäristössä on olemassa myös plagioinnintunnistustoiminto (Turnitin), joka tunnistaa, 

mikäli teksti on kopioitu suoraan tehtävään.  

1. Avaa liiteenä oleva Word-tiedosto.  

2. Etsi tietoa netistä ja kirjoita sanojen alle niiden selitykset omin sanoin.  

3. Palauta tehtävä sivun oikean yläkulman "Palauta"-painikkeesta.  
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Wordin tehtävät  

Käsitteiden määrittelyä   

Työskentelyohje:   

• Selvitä internetiä apuna käyttäen, mitä alla olevat käsitteet tarkoittavat.    

• Kirjoita vastauksesi omin sanoin, älä kopioi tekstiä suoraan.    

• Käytä useampaa lähdettä ja tarkista, pitääkö etsimäsi tieto paikkansa.    

• Kirjoita vastauksesi käsitteen alapuolelle.   

Esimerkki:   

DATATALOUS   

Datatalous on taloutta, jossa hyödynnetään tietoa (dataa) kauppatavarana monin eri tavoin.  Tämä 

voi tarkoittaa esimerkiksi sitä, että käyttäjän tietoja käytetään markkinointiin ja mainontaan.   

   

ALGORITMI   

    

PLAGIOINTI   

   

KÄÄNTEINEN KUVAHAKU   

    

KYBERTURVALLISUUS   

    

DIGITAALINEN JÄLKI   

   

MEDIAKRIITTISYYS   

   

   

  

Tehtävä 4: Tiedostotyypit ja tallennusmuodot - Lukutehtävä  

Ohjeet  
Lue ohje huolellisesti.   

  

Tässä tehtävässä opiskellaan tiedostotyyppeihin ja tallennusmuotoihin liittyviä asioita. Tarvitset näitä taitoja 

koulussa sekä vapaa-ajalla, myöhemmin myös työelämässä.   

  

1. Avaa tiedosto Tiedostotyypit ja tallennusmuodot.pdf.   

2. Lue tiedostotyyppeihin ja tallennusmuotoihin liittyvä materiaali.   

3. Kun olet lukenut tekstin, palauta tehtävä sivun oikean yläkulman "Palauta"-painikkeesta.   

4. Avaa seuraavaksi Tehtävä 5: Tiedostotyypit ja tallennusmuodot -Kysely.   
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Power Point -lukutehtävä  
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Tehtävä 5: Tiedostotyypit ja tallennusmuodot - Kysely  

Ohjeet  
Lue ohje huolellisesti.  

1. Vastaa alla olevaan Forms-kyselyyn tiedostotyypeistä ja tallennusmuodoista.  

2. Lähetä kysely ja tarkastele tuloksiasi.  

3. Palauta tehtävä sivun oikean yläkulman "Palauta"-painikkeesta.  

  

Forms-kyselyn kysymykset  

 

  

  



   

Kuopion kaupunki / Otto Kulhomäki    
digitaitokalenteri.fi  12  
2023  

  

 

 

  



   

Kuopion kaupunki / Otto Kulhomäki    
digitaitokalenteri.fi  13  
2023  

  

  

 

  

 
   

  

Tehtävä 6: Digitaalinen turvallisuus  

Ohjeet  
Lue ohje huolellisesti.   

  

Olet opiskellut ja pohtinut digitaaliseen turvallisuuteen liittyviä asioita. Näistä taidoista on hyötyä sekä koulussa 

että vapaa-ajalla.   

1. Tee oheinen Forms-kysely ja tarkista, miten hyvin digitaalinen turvallisuus on hallussa.   

2. Lähetä kysely ja tarkastele tuloksiasi.   

3. Palauta tehtävä sivun oikean yläkulman "Palauta"-painikkeesta.   
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Forms-kyselyn kysymykset  
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